Organizacja wycieczek szkolnych

Publiczna Szkota Podstawowa
im. Oddziatu Partyzanckiego ,,Jedrusie’
w Sulistawicach

bJ

e 7Zbior przepisdéw prawnych dotyczacych organizacji wycieczek szkolnych

Regulamin wycieczek szkolnych

Zbior przepiséw prawnych dotyczacych organizacji wycieczek szkolnych

o [Dz.U.97.57.358]

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia

warunkow bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gorach, plywajgcych,
kapigcych sie i uprawiajgcych sporty wodne

o [Dz.U.2001.135.1516]
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
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w sprawie warunkow i spoSobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki krajoznawstwa i turystyki.

[Dz.U.97.133.884]

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
[Dz.U.97.98.602]

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
[Dz.U.97.12.67]

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r.

w sprawie warunkow, jakie muszq spetniac¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci
i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania

[Dz.U.97.18.102]

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkow, jakie muszq spetniac organizatorzy
wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i
nadzorowania .

[Dz.U.2001.145.1624]

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania

alpinizmu
[Dz.U.2001.101.1095]

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r.

W sprawie szczegotowych zasad i warunkow dziatalnosci w dziedzinie rekreacji
ruchowej

[Dz.U.2001.72.752]

Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie

przewodnikow turystycznych i pilotow wycieczek

[Dz.U.2003.6.69] Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia

31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach.
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ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK (IMPREZ) SZKOLNYCH

Na podstawie Zarzgdzenia Nr 18 MEN z dnia 29 wrzesnia 1997r. w sprawie zasad

i warunkow organizowania przez szkoty i placowki publiczne krajoznawstwa i turystyki (Dz. Urz.
MEN Nr 9 z dnia 16 pazdziernika 1997r., poz. 40 ze zm.) ustala si¢ ponizsze zasady
organizowania wycieczek i imprez szkolnych dla uczniow Publicznego Zespotu Szkot im.
Oddziatu Partyzanckiego ,,Jedrusie” w Sulistawicach

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia i umiejetno$ci uczniow, wymaganych podczas wycieczki (imprezy).

2. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omdwiona za wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy i termindow postojow, zwiedzanych obiektow, harmonogramu
1 regulaminu zachowania uczniow podczas wycieczki.

3. Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu, wycieczki gorskie powinny odbywac si¢
po oznakowanych szlakach turystycznych. Organizacj¢ wycieczek w gorach okreslaja
odrebne przepisy.

4. Zgode na wyjazdy zagraniczne uczniow wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu
organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny nad szkota.

5. Organ prowadzacy lub / i organ nadzoru pedagogicznego wydaje akceptacje
wycieczek/imprez krajowych dtuzszych niz 2 dni robocze. Zgtoszenie takiego wyjazdu
nastgpuje nie pdzniej niz 2 tygodnie przed planowanym terminem.

6. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
i bezpieczenstwa jej uczestnikom.

7. Udziat uczniéw matoletnich w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicow. Kazdy
organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicow pisemng zgod¢ na wyjazd
dziecka.

8. Organizator wycieczki wypelnia w 2 egzemplarzach karte wycieczki opracowang przez
dyrektora szkoty, zawierajaca najwazniejsze obowiazki kierownika i opiekunéw
wycieczki.

9. Dokumentacja wycieczki zawiera:

o karte wycieczki z zataczong listg uczestnikéw - po 2 egz.

« harmonogram wycieczki / imprezy,

e pisemne zgody rodzicoOw

e regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki (ustalony przez opiekuna
wycieczki 1 uwzgledniajacy specyfike programowa planowanej imprezy),

e preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu
(kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztéw przejazdu, zakwaterowania i
wyzywienia, koszty te uwzgledniajg biura podrozy w ofercie kierowanej do
szkot),

e dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow,

e pisemne podsumowanie, ocen¢ 1 rozliczenie finansowe wycieczki po jej
zakonczeniu.

2. Kierownik wycieczki powinien posiada¢ zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla
kierownikow wycieczek szkolnych.



3. Zgode¢ na wycieczke (imprezg) wydaje 1 podpisuje karte wycieczki co najmniej na

2 dni przed jej rozpoczgciem dyrektor szkoly. Rozliczenie wycieczki sktada si¢
w terminie 7 dni od dnia jej zakonczenia u dyrektora szkoty.

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH

Zasady zachowania si¢ na wycieczkach, zajeciach szkolnych w terenie, obozach szkolnych

1. Kazdy uczestnik wycieczki szkolnej ma obowigzek:

godnie reprezentowac swoim zachowaniem, nasza szkote
postepowac zgodnie z zasadami statutowymi.

bezwzglednie stosowac si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki, opiekuna lub
przewodnika,

przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa podczas poruszania si¢ sSrodkami komunikacji
zbiorowej,

punktualnego zglaszania si¢ na miejsce zbidrki znajdujace si¢ w poblizu szkoly, ktore
wyznacza nauczyciel oraz powrotu z cata grupa do szkoty lub na miejsce zbiorki, z
ktorego wyruszyt na wycieczke (o ile umowa pisemna z rodzicami nie stanowi inaczej),

kulturalnego zachowania si¢ we wszystkich miejscach pobytu grupy takich jak: srodki
komunikacji zbiorowej, kina, teatry, muzea, galerie i in.,

stosowania si¢ do sygnalizacji $wietlnej na ulicach/trasach wycieczki i przechodzenia
tylko w oznaczonych miejscach,

kasowania biletow (o ile nie posiada biletu okresowego) w $rodkach komunikacji
zbiorowej oraz pokrywania kosztow za bilety wstepu (o ile przyjete zasady konkretne]
wycieczki nie stanowig inaczej),

posiadania w czasie wycieczki aktualnej legitymacji szkolnej,

natychmiastowego zgloszenia opiekunowi grupy zdarzenia zagrazajacego
bezpieczenstwu (zdrowiu, zyciu) uczestnikow wycieczki,

od chwili przybycia do obiektu noclegowego / miejsca publicznego stanowiacego cel
wycieczki podporzadkowac si¢ obowigzujagcym tam regulaminom,

w przypadku zagubienia si¢ oczekiwania w tym miejscu, w ktorym spostrzegt ze
odiaczyt sie od grupy (jesli to mozliwe podjac proby skontaktowania si¢ telefonicznie z
jakims$ uczestnikiem wycieczki badZ opiekunem) lub zgtosi¢ si¢ do policji, strazy
miejskiej, TOPR-u, GOPR-u i poprosi¢ o pomoc.

bezwzglednie przestrzega¢ uwag gospodarzy terenu goscinnego.

2. Kazdy uczestnik zobowiazany jest do przestrzegania programu dnia: ustalonych godzin:
zbiorki, pobudki, positkow, wycieczek fakultatywnych, zaje¢ rekreacyjno-sportowych, ciszy
nocnej, ktory ogtaszany jest przez kierownika wycieczki w formie ustne;.

3. Wszyscy uczestnicy biora aktywny udzial w zaje¢ciach programowych.
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4. Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika w czasie pobytu odpowiedzialnos$é
ponosi uczestnik i/lub jego opiekun prawny.

5.Zakazy:

- Surowo zabrania si¢ samowolnego oddalania od grupy uczestnikom wycieczki poza tren
miejsca pobytu bez zgody kierownika, opieckuna wycieczki, ktory odpowiada za bezpieczenstwo
grupy.

6. Za naruszenie zasad regulaminu wycieczKi uczen poniesie konsekwencje przewidziane w
obowigzujacym WSO, moze by¢ wobec niego zastosowana kara ujeta w zapisach statutowych 1
regulaminie szkoty.

7. Wycieczka moze zosta¢ przerwana bez wzgledu na poniesione przez mtodziez koszty w
przypadku:

a) w razie powszechnej niesubordynacji uczestnikow wycieczki,

b) zewnetrznych warunkow uniemozliwiajacych dalsze prowadzenie wycieczki i/lub
zagrazajacych bezpieczenstwu grupy;

8. Uczen moze by¢ zwolniony po zakonczeniu wycieczki w innym miejscu niz wyznaczy
nauczyciel tylko na pisemng prosbe jego rodzicoHw.

9. Kazdy uczestnik wycieczki indywidualnie odpowiada za przedmioty ze soba zabrane np.
pieniadze, telefon, odziez.

§ 1. Zasady ogodlne

1.Wycieczki 1 inne formy turystyki sa integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoly.

2.0rganizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury

i historii,

b) poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw,

¢) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego 1 kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska

naturalnego oraz umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizyczne;,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych

ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

1) przeciwdziatanie patologii spoteczne;j,

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

4. Organizacje¢ i program WycCieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,

zainteresowan 1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia

przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

5. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg brac¢ udziatu uczniowie,

w stosunku, do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

6. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg braé

udzial w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez powinni

zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju

1 stopnia niepetnosprawnosci.

7. Udziat uczniéw niepetnosprawnych w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
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odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych 1 imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli
ustawowych.

8. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym

1 organizacyjnym, a nastepnie informuje si¢ o podjetych ustaleniach,

a w szczeg6lnosci o:

* celu,

* trasie,

* harmonogramie,

* regulaminie.

9. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkole, liste uczestnikéw, imie
1 nazwisko kierownika oraz liczb¢ opiekundéw zawiera karta wycieczki lub imprezy,
ktora zatwierdza dyrektor szkoty.

10. Wzor karty wycieczki stanowi zatacznik nr 2.

11. Szkoty moga organizowa¢ wycieczKi i imprezy zagraniczne. Zgod¢ na zorganizowanie
wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego
1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

12. Zawiadomienie zawiera w szczegolnosci:

- nazwe¢ kraju,

- czas pobytu,

- program pobytu,

- imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

- listg ucznidéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku

oraz PESEL

- obowigzkowe ubezpieczenie

13. Organizacj¢ wycieczek zagranicznych regulujg odrebne przepisy.

14. Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek szkolnych

1 wynikajace z tego szkody materialne odpowiedzialnos¢ finansowa ponoszg rodzice.

§ 2. Rodzaje wycieczek.
1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udzial wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, takie jak: ztazy, rajdy, sptywy, zloty.

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

§ 3. Kierownik wycieczki 1 opiekunowie.



1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora ukonczyta kurs kierownika wycieczek
szkolnych lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty, bedaca pracownikiem
pedagogicznym szkoty.

2. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow
obozoéw wedrownych.

3. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia
badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

4. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoty, rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce.

Dyrektor wraz z kierownikiem wycieczki musi poinformowac rodzica o wszystkich
zagadnieniach i zagrozeniach, jakie mogg wystgpi¢ podczas wycieczki oraz

o odpowiedzialnosci z powierzone mu dzieci. Rodzic po§wiadcza na pi$mie, ze zostal

o wszystkim pouczony, i ze zgadza si¢ z ustaleniami.

5. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundw przynajmniej jednym z nich powinien by¢
nauczycielem.

6. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioragcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym

porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie
planowanej wycieczki lub imprezy.

§ 4. Zadania kierownika wycieczki.

» Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlno$ci: opracowuje program i harmonogram
wycieczki lub imprezy,

opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

podaje uczestnikom wycieczki 1 ich rodzicom czas i miejsce zbiorki przed wyjazdem oraz
przyblizony czas powrotu,

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczestnikow,

dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub

imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

w razie wypadku podejmuje decyzje, jak dyrektor szkoty.

YV V VYVV V¥V V VY VY VY

§ 5. Obowiazki opiekuna.

1. Opiekun w szczegolnosci:
» sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
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» wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1
harmonogram wycieczki lub imprezy,

» sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

» nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

» wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

2. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§ 6. Finansowanie wycieczek.

1. Plan finansowy musi okresla¢ og6élny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow komitetu rodzicielskiego
lub innych Zrédet.

3.Rodzice uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych

z nig kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w imprezie.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowaé dyrektora szkoty.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach moga to by¢ o§wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez
kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

§ 7. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki.

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu
nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy zamiar wyjscia poza teren SzKoty, a nastepnie
odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

§ 8. Dokumentacja wycieczki.

karte wycieczki z zalaczong lista uczestnikow

harmonogram wycieczki / imprezy,

pisemne zgody rodzicOw

regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki (ustalony przez opiekuna
wycieczki 1 uwzgledniajacy specyfike programowa planowanej imprezy),

e preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu (kierownik i
opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowanie i wyzywienie, koszty te
uwzgledniajg biura podrozy w ofercie kierowanej do szkot),
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e Kopia dowodu ubezpieczenia wszystkich uczestnikoéw wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow,
e pisemne podsumowanie, oceng i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

§ 9. Zasady organizacji wycieczek.

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekundéw sposrdd nauczycieli oraz rodzicow wedtug nastepujacych zasad:

- jeden opiekun na 10 uczestnikow przy przejazdach kolejowych,
- jeden opiekun na 5 uczestnikoéw na szlakach wodnych w Tatrach,
- jeden opiekun na 15 os6b, w innego rodzaju wycieczkach,

- jeden opiekun na 15 os6b podczas wycieczek przedmiotowych

w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty,

- jeden opiekun na 15 ucznidéw, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem poza miejscowos¢,
ktora jest siedzibg szkoty,

- jeden opiekun na 10 os6b na wycieczki gorskie,

- jeden opiekun na 5 uczestnikow na wycieczkach wysokogorskich,

- jeden opiekun na 10 os6b na wycieczkach rowerowych.

2. W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktoérzy ukonczyli 12 lat i posiadaja
karte rowerowa. Dhugos¢ trasy do 50 km dziennie. Z tyhu i przodu bezwzglednie jada osoby
doroste. Odlegtos$¢ od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5 m. Przerwa miedzy grupami
co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biata choragiewka, z tytu wysunigty lizak
zamontowany przy siodetku rowerowym.

3. Miejscem zbiorki uczniow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad

uczniowie udaja si¢ do domu; po godzinie 21:00 — wylacznie pod opieka rodzicow.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa

1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczg¢sliwego wypadku.

5. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego

miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci.

Wyjatek —pisemna prosba rodzica ucznia, ktory bedzie stat w miejscu wezesniej ustalonym.

7. Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach

zaje¢ lekeyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekundéw prawnych, ktdrzy powinni

przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej ich dziecka.

8. Wycieczka moze by¢ odwotana dla ucznia z powodu braku pisemnej zgody rodzicow.

9. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

10. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegacé zasad bezpiecznego poruszania si¢ po

drogach.

11. W przypadku zaginiecia -uczen ( uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu zaginigcia.
a). Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora szkoty,
rodzicow.

b). Szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko,
zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.

12. Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow.



§ 10. Postanowienia koncowe.

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgc
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

2. Listg tych ucznidw, wraz z rubrykami umozliwiajacymi odnotowanie frekwencji,
wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikoOw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikéw wycieczKi stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkolach i placowkach publicznych.

Zasady postepowania w razie zaistnienia wypadku w szkole

(opracowano na podstawie rozporzadzenia MENiIS z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach — Dz.U. z 2003
r.nr6, poz. 69)

1. WYPADEK UCZNIA
1.1. Wypadek ucznia to:
e nagle zdarzenie,
e wywolane czynnikiem zewnetrznym,

e majace zwigzek ze szkola (nastapilo w trakcie pozostawania osoby pod opieka szkoly
lub placowki, np. w trakcie obowigzkowych lub nadobowigzkowych zaje¢ na terenie
szkoty, wyjscia lub wycieczki szkolnej poza teren szkoty: zawody sportowe, olimpiady,
wyijscia pod opieka nauczyciela),

e  powodujgce uraz lub $mier¢.

1.2. Pracownik szkoly lub placowki, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku, niezwlocznie

zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a
w miar¢ mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

1.3. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej ,,zespotem”, dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob niepowotanych.

1.1. 1.4. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placéwki.

2. OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

2.1. Dyrektor szkoly jest zobowiazany do poinformowania uczniow oraz pracownikéw o
koniecznosci natychmiastowego zawiadamiania pracownika sluzby bhp oraz spotecznego
inspektora pracy, pielegniarki o wypadku, jaki si¢ zdarzyt na terenie szkoty lub podczas zajeé
organizowanych przez szkot¢ poza jej terenem.

2.2. W razie zaistnienia wypadku dyrektor szkoty zapewnia natychmiastowa pomoc lekarska
1 opieke uczniowi, ktéry ulegt wypadkowi.



2.3. Zawiadamia bezzwlocznie o wypadku:
e rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia,
e organ prowadzacy szkote,

e przy wypadku $miertelnym, ciezkim, a takze zbiorowym — natychmiast prokuratora i
kuratora oswiaty,

e 0 wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia — niezwlocznie inspektora sanitarnego.
2.4. Zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
2.5. Bada okolicznosci i przyczyny wypadku.

2.6. Powoluje zespot powypadkowy, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie postgpowania
powypadkowego.

2.7. Omawia na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej okolicznosci i przyczyny
wypadku.
2.8 zataczniku nr 7 do regulaminu).

2.9. Przekazuje rodzicom poszkodowanego ucznia jeden egzemplarz protokotu wraz z
zatgcznikami.

2.10. Przekazuje kopig¢ protokotu organowi prowadzacemu szkotg.

2.11. Prowadzi rejestr wypadkow ucznia (wzor rejestru wypadkow jest okreslony w zalgczniku
nr 2 do rozporzadzenia).. Zatwierdza protokot powypadkowy (wzér protokotu powypadkowego
jest okreslony w

3. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA
3.1. Nauczyciel jest obowigzany:

e nie dopusci¢ do zajec¢ lub przerwac je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktoérym sg lub beda prowadzone zajecia, moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

e udzieli¢ pierwszej pomocy, jezeli zauwazyl wypadek lub dowiedziat si¢ o nim,
poszkodowanemu uczniowi,

e zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke oraz dyrektora szkoty, pracownika
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spotecznego inspektora pracy,

e  zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku.
4.  POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

4.1. Postepowanie powypadkowe prowadzi powolany przez dyrektora szkoty zespot
powypadkowy w sktadzie:

e pracownik sluzby bhp jako przewodniczacy,
e spoleczny inspektor pracy albo pracownik wyznaczony przez dyrektora.

4.2. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego szkote, kuratora o$wiaty oraz rady rodzicow.

4.3. Zespot powypadkowy w podanym powyzej sktadzie obowigzany jest:
e zbadac¢ okolicznosci, ktore mogly mie¢ wplyw na powstanie wypadku,
e przestucha¢ poszkodowanego,
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e przestucha¢ swiadkéw wypadku,

e zasiggnac opinii lekarza.

5. PROTOKOL POWYPADKOWY

5.1. Po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zesp6t powypadkowy sporzadza nie pdznie;j
niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy.

5.2. Przekroczenie tego terminu moze nastgpic¢, w przypadku gdy wystgpig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby

0 przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

5.3. Protokot powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia z materiatami
postepowania powypadkowego.

5.4. Protokol powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

6. ZATWIERDZENIE PROTOKOLU POWYPADKOWEGO

6.1. Protoko6t powypadkowy zatwierdza pracodawca po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia
poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

6.2.Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:
e poszkodowanego,

e organu prowadzacego 1 kuratora oswiaty — protokot powypadkowy dorgcza sie na ich
whniosek,

e szkotly lub placowki (jeden egzemplarz).

6.3.W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa
powyzej w ust. 6, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

6.4.Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu badz na pismie przewodniczacemu zespotu.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

6.5.Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego,

e  sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.
6.9. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole lub placoéwke moze:

6.9.1. Zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych.

6.9.2. Powota¢ nowy zespdt w celu ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
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Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placowki okolicznos$ci 1 przyczyny wypadkéw oraz
ustala §rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.

Zatacznikami do regulaminu sgq wzory dokumentow:

1. Zalacznik nr 1 — Zgoda rodzicow na wyjazd dziecka na wycieczke,
2. Zakacznik nr 2 — karta wycieczki,

3. Zalacznik nr 3 — harmonogram wycieczki,

4. Zakacznik nr 4- Lista uczestnikéw wycieczki,

5. Zatacznik nr 5- o§wiadczenie opiekuna wycieczki,

7. Zatacznik nr 6- WZOR —Protokotu powypadkowego,

8 Zatgcznik nr 7- WZOR- Rozliczenia wycieczki(imprezy)
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Zalacznik nr 1

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

TNIEJSCOWOSC vt ,dnia .
(imig¢ i nazwisko prawnego opiekuna dziecka)
(adres, telefon)
(nr telefonu)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz wyrazam zgode¢ na uczestnictwo / udziat mojej corki / mojego syna*

w roku szkolnym ...........ccc.......... w wycieczce klasowej / szkolnej * do ........ccceevvieiveciecnnnnn, :

OrQANIZOWANE] PIZEZ....cvviviieiieieeiieiieeesie ettt W EErMINIE. ..o,

(nazwa organizatora, adres)

Zobowiazuje si¢ partycypowaé w kosztach wycieczki / imprezy na prawach okreslonych przez organizatora /

opiekuna wycieczki* oraz pokry¢ ewentualne szkody wyrzadzone przez moja corke / syna.*

Wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w stanach zagrazajacych
zyciu lub zdrowiu mojego dziecka. Jednoczesnie oswiadczam, iz zapoznalam(em) si¢ z regulaminem wycieczki,

w zwiazku z tym
zobowigzuje¢ sie¢ do zapewnienia bezpiecznego powrotu do domu mojej

corki/syna*, po zakonczeniu wycieczki:

a) osobiscie odbieram dziecko*

b) zezwalam na samodzielny powrot dziecka do domu jesli wycieczka
zakonczy si¢ przed godzing 21.00.*

podpunkt ..b” nie dotyczy uczniow klas 0. I, I1, 111

podpis prawnego opiekuna ucznia

* . 1 r
niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

KARTA WYCIECZKI

Cel i zatozenia programowe wycieczki

(imig i nazwisko)
Liczba opiekundw .....cccceovvveveinieiieeeenn Srodek I0KOMOC]i  cvoveeceerveieeeeeceeeee e

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze znane mi s3 zasady organizacji wycieczek szkolnych i zobowiazuje si¢ do przestrzegania
przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki: Kierownik wycieczki

(imig i nazwisko, podpis) (imig i nazwisko, podpis)

(imig¢ i nazwisko, podpis)

Obowiazki kierownika wycieczKi:

1. Opracowanie z udziatlem uczestnikow szczegdtowego programu i harmonogramu oraz wypetnienie karty wycieczki .

2. Przedstawienie dyrektorowi szkoty dokumentacji wycieczki do zatwierdzenia na minimum dwa dni przed wyjazdem
na wycieczke.
3. Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow przed rozpoczgciem wycieczki.
4. Zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
5. Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania.
6. Okreslenie zadan dla opiekundéw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
7. Nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy medyczne;j.
8.  Organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow wycieczki.
9. Podzial zadan wsrdd uczestnikow wycieczki.
10. Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.
11. Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

(data i podpis dyrektora)
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Zalacznik nr 3

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz.| Tlosé . . 7 Adres punktu
. Miejscowosé Program noclegowego
wyjazdu | km S
i Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam

lub sprawujgcego nadzor pedagogiczny

(pieczeé 1 podpis dyrektora szkoty)

Podstawowe obowiazki opiekuna wycieczki

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegolnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika
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Zalacznik nr 4

Lista uczestnikow wycieczki do

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

W terminie ......cccoeeveee

Lp.

Imie

Nazwisko

Klasa

(podpis wychowawecy klasy/kierownika wycieczki)

Potwierdzenie dyrektora szkoty

(podpis i pieczed)
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Zalacznik nr 5

OSWIADCZENIE OPIEKUNA WYCIECZKI

MICJSCOWOSC.eeeerreeerieerirreenenennn ,dnia ..o
(i  mazwisko opickun)
canowisk)
(Szkom) .......................
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze =zapoznatem si¢ z przepisami dotyczacymi zasad bezpieczenstwa
na wycieczkach dla dzieci i mtodziezy, oraz Regulaminem Wycieczek Szkolnych Publicznej
Szkoty Podstawowej im. Oddziatu Partyzanckiego ,,Jedrusie” w Sulistawicach.

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania postanowien w nich zawartych oraz bior¢ pelng
odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie powierzonych mej opiece ucznidw na czas trwania
wycieczKki.

Podpis opiekuna wycieczki

(data i podpis osoby przyjmujacej oswiadczenie)
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Zatacznik nr 6
WZOR

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

(imi¢ 1 nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajacych pod

opieka szkoty lub placowki) ................. SZKOty/PlacOWKi .....cccveeevveeiieiiiciieieeeee e
(nazwa szkoty lub placowki)
UrodZony (@) «.oeeeveereeeeeeeiieiieeieeneen zamieszkaty (@) ......ccoveiiiiiii
(adres)
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8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podac z jakiej przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie 1 terminie ztozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:

T TSRS T POV PRPR
12. Wykaz zalacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:
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Podpis dyrektora oraz pieczg¢ szkoty Iub placOWKki .......cccueeviiiiiiiiiiiiiiic e

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) Zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

( Irl?it; i r}azl(\?/iskc; A
wskazanie klasy lu . . :
LT . . - . Srodki Podpis
1ney Je.dnos?kl pOdZI,a u Data i rodzaj Miejsce . Rodza! Okolicznosci - zapobiegawcze, . | dyrektora
organizacyjnego 0sob adku wypadku i urazu i adku Udzielona pomoc dane Uwagi sokoly Tub
pozostajacych pod wyp rodzaj zaje¢ | jego opis wyp za\;\;y dzenia lac gwki
opieka szkoty lub & P
placowki)
2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Zatacznik nr 7

Publiczna Szkota Podstawowa im. Oddziatu Partyzanckiego ,,Jedrusie” w Sulistawicach

ROZLICZENIE
wycieczKi (IMPrezy) SZKOINEJ dO ......cveivieiieiie e
zorganizowanej W dniu ........ccccevvevveieenieannns 0] 7A=Y AU
I. DOCHODY
1. Whplaty uczestnikow: liczba oséb ......... x koszt wycieczki ............ e IR 7t
2. Inne wptaty:
Razem dochody:
Il. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autobusu: ...........cccceveverininne.
2. KOSzt NOCIEQU: ..o
3. Koszt WyZywienia: ........cccoceeviienienieeiiecieene,
4, Bilety WStepU: ovviiiiiiiiit e
INNE: Lo
5. Inne wydatki (............. ) e
Razem wydatKi...........cccooovevviiiiciiiccen,
6. Forma platnosci: przelew bankowy* wplata w ratach®**  wplata gotowka***
I11. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: e
V. Pozostala kwota w wysoKkoSci .........ceueuee. zl Zostaje ......eeeueeecinencnnnen...

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

Opiekunowie wycieczki :

ORGANIZATOR L e
(kierownik wvcieczki) 2 e
e

Zaltaczniki:
1. Rachunki na wymienione wydatki

2. Lista uczestnikoéw (wplata, podpis)
3. Karta wycieczki

4. Regulamin wycieczki (imprezy)

5. Zgoda rodzicéw na wyjazd
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