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Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Oddziatu Partyzanckiego ,Jedrusie” w Sulistawicach

z dnia 15 listopada 2023 r.

w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji

Na podstawie
1) Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. 22023 r. poz. 120 ze zm.),
2) Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
ze zm.),
3) Ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 289).
4) Rozporzadzenie rady ministrow z 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspolnej
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikéw za powierzone mienie (tekst jedn.: Dz.U. z 1996
r. nr 143, poz. 663 ze zm.). ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009r. nr 152, poz.1223 z pézn. zm.),zarzgdzam, co nastepuije:

§1.
Ustala sig instrukcje obejmujaca zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§3.
Zakres inwentaryzacji:
1: Inwentaryzacjg zostang objete nastepujace sktadniki majatku szkoty:
a) Srodki trwate,

b) pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu ujete w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej,



§4.

Rodzaj inwentaryzacji:

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w formie petnej inwentaryzacji okresowej

2. Spisu z natury elementow inwentarza nalezy dokonac wg jego rozmieszczenia tj. sala

lekcyjna, pomieszczenia biurowe, sala gimnastyczna itd. przy udziale oséb odpowiedzialnych
§5.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespoét spisowy w nastepujgcym

sktadzie:

a) Przewodniczgcy — Marzanna Stefaniak

b) Cztonek — Deren Barbara

c) Cztonek — Dybus Katarzyna

d) Cztonek —Garas Leszek

e) Cztonek —Jasonek Beata

f) Cztonek —Jaworowska Danuta

g) Cztonek —Korczak Magdalena

h) Cztonek —Kubicka Anna

i) Cztonek —Kusmierz Elzbieta

j) Cztonek —Lasota Anna

k) Cztonek —Papka Karolina

I) Cztonek —Reczek Agnieszka

m) Cztonek — Strach Karolina

n) Cztonek —Swajda Danuta

o) Cztonek —Szemaj Maria

p) Cztonek —Swistak Katarzyna
q) Cztonek —Urbanska Dorota
r) Cztonek —Wisniewska Urszula

2. Termin: 20.11.2023r., zakoniczenia: 29.12.2023r.
3. Zobowigzuje komisje do:
a) Przeprowadzenia inwentaryzacji z udziatem oséb materialnie odpowiedzialnych.

b) Przestrzegania instrukcji inwentaryzacyjnej.



§ 6.

1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

a) Przewodniczgcy Komisji — Bozena Stefaniak

b) Zastepca Przewodniczgcego Komisji — Marzanna Stefaniak

c) Sekretarz Komisji — Leszek Garas

d) Cztonek Komisji — Dariusz Lasota

2. Przed rozpoczeciem spisu przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej:

a) sprawdzi czy S$rodki trwate oraz wyposazenie objete spisem s prawidiowo
oznakowane,

b) sprawdzi czy we wszystkich pomieszczeniach objetych spisem znajduja sie aktualne

wywieszki ze spisem inwentarza,
c) wraz z zespotem spisowym dokona oceny przydatnosci sktadnikéw majgtkowych
objetych spisem a nastepnie dokona likwidacji (kasacji) tych sktadnikdw majatkowych,
ktdre zostaty zniszczone, zuzyte lub sg przestarzate,
d) Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do
dnia 20.11.2023r.
3. Osoby powotane w sktad Komisji ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe i
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu.
4, Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczagcy Komisji ziozy
niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji oraz wypetnione arkusze
spisowe sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym i rozliczy sie z ich
wykorzystania.
5. Zobowigzuje komisje do przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do
ksiegowosci w terminie do 08 01.2024r.

§7.
Zobowigzuje pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksigg inwentarzowych do
dokonania ostatecznej wyceny skfadnikow majatkowych, a giéwnego ksiegowego do
rozliczenia inwentaryzacji.

§8.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien : 29.12.2023r.

§09.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.
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Zatqgcznik nr 1 do zarzgdzenia
INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA
Obowigzujaca w Publicznej Szkole Podstawowej

im. Oddziatu Partyzanckiego ,Jedrusie” w Sulistawicach

Czesc | — Organizacja inwentaryzacji

Postanowienia ogdlne

1. Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 217).

2. Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu i metod

przeprowadzania inwentaryzacji aktywéw i pasywow jednostki

Pojecie i cel inwentaryzacji

1. Inwentaryzacja to ogdt czynnosci majgcych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie

rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw jednostki.

2. Uzyte wInstrukcji obejmujgcej zasady przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji

w Publicznej Szkole Podstawowe]j w Sulistawicach pojecia majg nastepujgce znaczenie:

a)

b)

c)

d)

e)

Kierownik-Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Sulistawicach
ksiegowos¢ — ksiegowos$¢ COSiP w toniowie

inwentaryzacja — zespo6t czynnosci, ktérych celem jest ustalenie rzeczywistego stanu
srodkdéw gospodarczych, rzeczowych i pienieznych — aktywow i pasywéw Publicznej Szkoty

Podstawowej w Sulistawcach na okreslony dzien;

ubytki naturalne — niedobory mieszczace sie w granicach ustalonych norm ubytkéw
naturalnych (wysychanie, ulatnianie). Normy ubytkéw naturalnych oraz sposéb ich

obliczania regulujg odrebne przepisy;

niedobory nadzwyczajne — wszystkie pozostate niedobory, ktdore nie zostaty oddzielnie
zakwalifikowane do ubytkéw naturalnych, np. niedobory powstate na skutek

nieodpowiednich warunkéw magazynowania;



f) niedobory niezawinione — ubytki naturalne oraz niedobory nadzwyczajne powstate
z przyczyn niezaleznych od oséb odpowiedzialnych za stan sktadnikéw majgtku lub innych

0s0b;

g) niedobory zawinione — niedobory nadzwyczajne oraz ubytki naturalne powstate z winy
0sO0b materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikéw majatku lub innych osdb, bedace
wynikiem dziatania lub zaniechania dziatania ze strony tych o0sdb, szczegdlnie
spowodowane brakiem troski o zabezpieczenie mienia lub naruszeniem obowigzujgcych

przepisdw o przyjmowaniu i wydawaniu sktadnikow majagtku.
3. Celeminwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywodw i pasywéw, na tej podstawie:

a) doprowadzenie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienia realnosci wynikajacych z nich informacji

ekonomicznych,
b) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,
c¢) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikdw majatku jednostki,
d) przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majgtkowej.
3. Inwentaryzacja obejmuje:
a) aktywa i pasywa znajdujgce sie w ewidencji bilansowej lub ktére powinny by¢ w niej ujete,
b) skfadniki majatkowe ujete wytacznie w ewidencji ilosciowej,

c) obce sktadniki majgtkowe.

Terminy inwentaryzacji
1. Ustala sie nastepujgce terminy spiséw poszczegdlnych sktadnikow majatku:
a) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate w uzywaniu — nie rzadziej niz raz na cztery lata,
b) zbiory biblioteczne raz na cztery lata,

c) zapasy materiatéw i towardw znajdujgcych sie w strzezonych sktadowiskach i objete

ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — raz na dwa lata,



d) wartosci niematerialne i prawne oraz naleznosci — raz w roku w okresie czwartego
kwartatu do 15 stycznia, drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw,

e) Srodki pieniezne w banku, i w kasie krajowej, druki Scistego zarachowania — nie rzadziej niz

na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Opréocz wyzej wymienionych nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw

majatkowych w przypadkach:
- nadzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
- nadzien dokonania zmian organizacyjnych,

- na dzied, w ktérym wystgpity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktdrych

nastgpito naruszenie stanu sktadnikdw majatku (pozar, wtamanie).

3. Inwentaryzacja powinna by¢ przeprowadzona wg stanu na ostatni dzied miesigca.
Dozwolone jest przeprowadzenie inwentaryzacji w innym terminie niz koiczacy sie okres
sprawozdawczy, pod warunkiem, Zze ewidencja umozliwia ustalenie rdznic

inwentaryzacyjnych.
Rodzaje inwentaryzacji

1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie petnej inwentaryzacji okresowej lub

inwentaryzacji doraznej.

2. Petng inwentaryzacje okresowg przeprowadza sie zgodnie z planem inwentaryzacji

uwzgledniajgcym terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji okreslong w ustawie o

rachunkowosci.
3. Plan inwentaryzacji okresowej opracowuje gtéwny ksiegowy szkoty.
4. W przypadku inwentaryzacji okresowej — rocznej opracowuje sie szczegotowe

harmonogramy spisu z natury.

5. Inwentaryzacje dorazing przeprowadza sie w przypadku zaistnienia okolicznosci
uzasadniajgcej jej przeprowadzenie, tj. zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
zaistnienia zdarzenia losowego oraz w wyniku zarzgdzenia pracownikow kontroli

skarbowej i podatkowe;j.



Metody inwentaryzacji

1. Rzeczywisty stan pasywow i aktywodw ustala sie w drodze:
o spisu z natury,
° uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia standw na dzien

inwentaryzacji,

. porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnej wartosci sktadnikéw majgtku

2. Spisem z natury ustala sie stan nastepujgcych aktywodw:

e gotdéwki w kasie i drukéw Scistego zarachowania,

e  papieréw wartosciowych,

e  Srodkéw trwatych,

e rzeczowych sktadnikdw majatku obrotowego.

3. Spisem z natury nalezy rdwniez obja¢ znajdujace sie w jednostce sktadniki majatku ujete

wyltgcznie w ewidencji ilosciowej oraz bedgce wtasnoscig innych jednostek.

4. W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia ustala sie stan

nastepujacych aktywow i pasywow:

e srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, pozyczek,

e naleznosci i zobowigzan, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci

wobec pracownikéw oraz z tytutéw publiczno-prawnych.

e powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikdw majatkowych.

5. Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje

realnej wartosci sktadnikéw majgtku stosuje sie do:

e gruntdw i sSrodkdéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,

e wartosci niematerialnych i prawnych

e naleznosci spornych i watpliwych,

e rozrachunkdw z pracownikami,



rozrachunkdéw publiczno-prawnych,

funduszy i kapitatéw,

rezerw i przychoddéw przysztych okresow,

innych aktywdw i pasywow niepodlegajgcych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

Czesc | — Inwentaryzacja metodg spisu z natury

3.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

Ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikéw majgtku poprzez ich

przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujeciu ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury,

Woycenie spisanych ilosci,

Poréwnaniu wartosci wycenionego spisu z danymi z ksigg inwentarzowych i

rachunkowych,

Ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn i powstania

oraz postawienia wnioskow co do sposobu ich rozliczenia,

Ujeciu réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.

Komisja inwentaryzacyjna

Komisje inwentaryzacyjng powotuje sie na wniosek gtdwnego ksiegowego jednostki

odrebnym zarzadzeniem dyrektora szkoty w sktadzie co najmniej 3 osdb (przewodniczacy

i 2 cztonkow).

Do Komisji inwentaryzacyjnej nie moga by¢ powotane osoby materialnie odpowiedzialne

za inwentaryzowane mienie, gtdwny ksiegowy, osoby prowadzgce ewidencje ksiegowa

inwentaryzowanych sktadnikow.

Zespoty spisowe

2.

Zespoty spisowe powotuje dyrektor szkoty w drodze zarzgdzenia na wniosek przewodniczgcego

Komisji inwentaryzacyjne;j

Powotanie zespotdéw spisowych powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz 7 dni przed wyznaczong data

spisu z natury.

W sktad zespotu spisowego nie mogg wchodzié osoby:



e materialnie odpowiedzialne za stan objetych spisem z natury sktadnikdw majatku,
e prowadzace ewidencje ksiegowg sktadnikdw majagtkowych bedacych przedmiotem
spisu,

e niezapewniajgce bezstronnosci spisu.

Obowiazki pracownikow w zakresie inwentaryzacji

1.

Do uprawnien i obowigzkdéw Komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

stawienie wnioskdw w sprawie powofania zespotéw spisowych oraz w sprawie zmian i
uzupetnien w ich skfadzie,

organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji — przygotowanie niezbednej
dokumentacji,

ustalenie termindw rozpoczecia i zakonczenia prac — opracowanie harmonogramu i zakresu
inwentaryzacji,

dokonywanie podziatu terenu jednostki na poszczegélne rejony spisowe,

przeprowadzenie szkolenia cztonkéw zespotdw spisowych,

gospodarowanie arkuszami spisu z natury,

prowadzenie rozliczen zespotéw spisowych (m.in. z wydanych drukéw Scistego zarachowania),
kontrolowanie przygotowan do spisdw oraz przebiegu spiséw z natury,

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych przez zespoty spisowe
arkuszy spiséw z natury i innych dokumentdéw inwentaryzacyjnych,

dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

skompletowanie wszystkich protokotéw inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dla sktadnikédw
bilansowych inwentaryzowanych innymi metodami niz spis z natury,

ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskdw w sprawie
ich rozliczenia,

przygotowanie wnioskdw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoboréw i
szkéd zawinionych.

sporzadzenie sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji.

Do obowigzku zespotu spisowego nalezy:

zapoznanie z instrukcjg inwentaryzacyjng oraz z przepisami o prowadzeniu spisu z natury,

udziat w szkoleniu przed inwentaryzacyjnym,



zaopatrzenie sie w arkusze spisowe i inne druki oraz potwierdzenie ich otrzymania,

przeprowadzenie spisdw z natury w okreslonym terminie,

ustalenie rzeczywistej wartosci poszczegdlnych sktadnikdéw majatku poprzez ich przeliczenie,

zmierzenie, zwazenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisowym,

terminowe przekazanie przewodniczgcemu Komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz

informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach,

przedstawienie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

Do dyrektora szkoty nalezy:

wydanie wewnetrznych przepiséw w zakresie inwentaryzacji,

powotanie organdw i oséb zobowigzanych do przeprowadzenia inwentaryzacji,

zatwierdzenie zaopiniowanych przez ksiegowego wnioskéw Komisji inwentaryzacyjnej,

wydanie polecen dotyczgcych zmian lub poprawy sytuacji z wykorzystaniem spostrzezen po

inwentaryzacji.

Do kompetenc;ji gtdwnego ksiegowego nalezy:

przedstawienie dyrektorowi wnioskdw w sprawach: powotania przewodniczgcego oraz
cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej, powofanie biegtych itp., czesciowego lub catkowitego

uniewaznienia spisu z natury,

zarzadzenie spisdw ponownych, uzupetniajgcych lub dodatkowych,

sprawowanie ogdlnego nadzoru nad catoksztattem prac inwentaryzacyjnych

uzgodnienie z przewodniczagcym komisji terminarza wykonywanych poszczegélnych etapéw

inwentaryzacji,

zapewnienie uzgodnienia ewidencji ksiegowej z ewidencjg prowadzong w poszczegdlnych

polach spisowych,

zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw nie objetych spisami z natury i
potwierdzeniem sald, tj. pozostatych, aktywdéw i pasywéw — drogg weryfikacji stanow

ksiegowych z dokumentacja,

zapewnienie wyceny arkuszy spisowych,



e ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, dokonanie ewentualnych kompensat i ujecia w ksiegach

wynikéw inwentaryzacji,
e zaopiniowanie wnioskdw Komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic.
Przebieg spisu z natury

1. Spisu z natury dokonujg cztonkowie zespotu spisowego w obecnosci osoby odpowiedzialnej za

catosc i stan sktadnikdw majgtku lub osoby przez nig upowaznionej.

2. Spis z natury rzeczowych i pienieznych sktadnikdw majatku polega na ustaleniu rzeczywistej ich

ilosci i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

3. Rzeczywistg ilo$¢ z natury rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatku ustala sie przez
przeliczenie. Przeliczenie sktadnikdw majgtku polega na fizycznym ustaleniu ich ilosci w sztukach

lub jej wielokrotnosciach, egzemplarzach, arkuszach, kompletach.

4, Znajdujace sie na okreslonym polu spisowym sktadniki majgtku objete spisem z natury nie
powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu. W wyjatkowych
sytuacjach zespot spisowy moze wyrazi¢ zgode na wydanie lub przyjecie okreslonego sktadnika
majatku, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia normalnej dziatalnosci jednostki. Wydanie lub
przyjecie sktadnika majgtku w tym przypadku powinno nastgpi¢ na specjalnie oznaczonych

dowodach magazynowych, umozliwiajgcych odpowiednie ich ujecie w ksiegach rachunkowych.

5. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnika majatku powinien nastgpi¢ wpis do

arkusza spisu w sposéb umozliwiajgcy osobie odpowiedzialnej sprawdzenie prawidtowosci spisu.

6.  Zespot spisowy powinien wypetnic arkusze spisu w sposdb umozliwiajacy podziat ujetych w nim
sktadnikéw majatku  wedtug miejsc przechowywania i wedlug oséb materialnie

odpowiedzialnych, a takze wyodrebnienie sktadnikéw wtasnych i obcych.

7. Arkusze spisowe traktuje sie jak druki Scistego zarachowania i wydaje zespotom spisowym —
przewodniczgcy Komisji inwentaryzacyjnej, po uprzednim ponumerowaniu przez ksiegowa, za

pokwitowaniem, do pdzniejszego rozliczenia po zakoriczeniu spisu.

8. Arkusze stanowig dowdd ksiegowy, dlatego muszg miec: piecze¢ szkoty, numer, sktad komisji
(imiona, nazwiska, podpisy), date i godzine rozpoczecia i zakonczenia, dane dotyczace

sktadnikéw (nr kolejny, symbol, nazwa, jednostka, ilos¢), podsumowanie arkusza.

9. W arkuszach zespét spisuje:



na kazdej karcie: nazwe lub numer pola spisowego, okreslenie rodzaju inwentaryzacji (np. petna

inwentaryzacja okresowa), dane oséb materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw zespotu spisowego

oraz oséb uczestniczacych w spisie, date i godzine rozpoczecia i zakoniczenia spisu,

w kazdej pozycji spisu: dane dotyczgce spisywanych sktadnikéw majatku (np. numer inwentarzowy),

jednostke miary, ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu z natury, cene za jednostke miary i warto$é

wynikajgcg z przemnozenia ilosci sktadnika majgtku stwierdzonej w czasie spisu przez cene

jednostkowa oraz adnotacje, na ktérej pozycji spis zakonczono.

10.

11.

12.

13.

14.

Arkusze spisu z natury s dowodami ksiegowymi, niedopuszczalne jest wiec przerabianie,
wymazywanie, wyskrobywanie itp., jak réwniez wypetnianie otéwkiem. Na arkuszach nie
zostawia sie wolnych, niewypetnionych wierszy. Niewtasciwe zapisy nalezy poprawié przez
przekredlenie liczby lub tresci nieprawidtowej, wpisanie obok liczby lub tresci prawidtowej i
umieszczenie przy poprawnym zapisie podpisu cztonka komisji i osoby materialnie

odpowiedzialnej.

Bezposrednio pod ostatnig pozycjg naniesiong na arkusz spisowy nalezy umiesci¢ klauzule: ,,spis
zakoriczono na pozycji....”, natomiast wolne pozycje arkusza spisu z natury nalezy wykreslié.
Prawidtowo wypetnione arkusze spisu z natury podpisujg cztonkowie zespotu spisowego, osoba

materialnie odpowiedzialna oraz inne osoby uczestniczgce w spisie.

Arkusze spisu z natury sporzgdza sie przez kalke w dwdch egzemplarzach, przy inwentaryzacjach
zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach. Oryginat otrzymuje ksiegowo$¢ za
posrednictwem przewodniczagcego Komisji inwentaryzacyjnej, a kopie osoba materialnie

odpowiedzialna.

Po zakoniczeniu spisu zespdt spisowy pobiera od osoby odpowiedzialnej materialnie
oswiadczenie koncowe co do przebiegu dokonanego spisu z natury i zawierajgce stwierdzenie,
czy wnosi ona lub nie wnosi zastrzezen do przeprowadzonego spisu z natury, sporzadza pisemne
sprawozdanie z przebiegu spisu oraz sktada przewodniczgcemu rozliczenie z przydzielonych

arkuszy spisu z natury.

W trakcie inwentaryzacji mogg by¢ przeprowadzone kontrole (uprawnieni to ksiegowy, powotani
kontrolerzy spisowi, cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej) — po kontroli tworzy sie protokét

pokontrolny.



Ustalenie, weryfikacja i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

1.

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych arkuszy
spisu z natury i sprawdzeniu ich pod wzgledem formalnym i rachunkowym przekazuje je do
dziatu ksiegowosci w celu dokonania ich wyceny i ustalenia ewentualnych rdznic

inwentaryzacyjnych.

Po dokonaniu wyceny sktadnikdéw majatku nalezy ustali¢ rdznice inwentaryzacyjne poprzez
poréwnanie stanu faktycznego podanego na arkuszach spisdw z natury ze stanem wynikajagcym
z ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Przy wycenie spisanych sktadnikdw majgtku stosuje sie

zasady okre$lone w ustawie o rachunkowosci i polityce rachunkowosci szkoty.

Przed ustaleniem réznic inwentaryzacyjnych ewidencja ilosciowo-wartosciowa musi byé

uzgodniona z ewidencjg ilosciowa, tj. ksiegami inwentarzowymi.

Réznice inwentaryzacyjne mogg wystgpié jako: niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od

rzeczywistego lub nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego.

Réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w ,Zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych” w sposdb
umozliwiajgcy ustalenie tgcznej sumy rdéznic inwentaryzacyjnych i z podziatem wedtug
poszczegdlnych kont syntetycznych oraz wedtug oséb materialnie odpowiedzialnych, powigzanie

poszczegdlnych pozycji zestawienia rdznic z pozycjami arkuszy spisu z natury.

Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawien rdznic inwentaryzacyjnych s3
przekazywane przez gtdwnego ksiegowego przewodniczgcemu Komisji inwentaryzacyjnej, ktory

przeprowadza postepowanie weryfikacyjne w celu ustalenia przyczyn powstania réznic.

Ustalenie poprzez Komisje inwentaryzacyjng przyczyn powstawania niedoboréw lub nadwyzek
winno by¢ wykonane w sposdb bardzo wnikliwy, przy czym komisja powinna rozwazy¢ stopien

winy lub jej brak (szczegdlnie ze strony oséb materialnie odpowiedzialnych).

Rezultatem zakoriczonego postepowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokét, w ktérym
Komisja inwentaryzacyjna przedstawia uzasadnione wnioski co do sposobu rozliczenia

niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Zaopiniowany przez gtdwnego ksiegowego protokoét weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
podlega przedtozeniu dyrektorowi do akceptacji nie pdzniej niz w ciggu 15 dni roboczych od

zakonczenia inwentaryzacji.



10.

11.

12.

Na podstawie zatwierdzonego przez dyrektora szkoty protokotu weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych nastepuje rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych

szkoty.

Ujecie w ksiegach rachunkowych wynikéw rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych ma miejsce w
nastepnym miesigcu po terminie inwentaryzacji, nie pdzniej jednak niz z datg ostatniego dnia

roku, w ktérym przeprowadzono inwentaryzacje.

Dokumenty inwentaryzacyjne powinny by¢ przechowywane przez okres 5 lat w siedzibie szkoty

w oryginalnej postaci i porzagdku dostosowanym do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald

1.

Inwentaryzacje poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy

ksiegowosci.

Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald polega na pisemnym uzgodnieniu ich stanu i ujeciu w

ksiegach rachunkowych rezultatéw tych uzgodnien.

Drogg potwierdzenia sald inwentaryzuje sie Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych, naleznosci i zobowigzania, kredyty i pozyczki, a takze powierzone kontrahentom

wtasne sktadniki majgtkowe.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia sald: naleznosci watpliwe, naleznosci i zobowigzania
wobec kontrahentéw, w tym osoéb fizycznych, ktérzy nie majg obowigzku prowadzenia ksiagg
rachunkowych, rozrachunkdw z pracownikami, rozrachunkéw publiczno-prawnych, drobnych
naleznosci i zobowigzan, w przypadku ktdrych koszty uzgodnienia przekraczatyby zwigzane z tym

korzysci.

Uzgodnienie sald odbywa sie w formie pisemne;j.

Pismo o potwierdzeniu salda wystawia sie w trzech egzemplarzach.

Formularz potwierdzenia salda powinien zawieraé: kwote salda, wskazanie stron ,Wn” lub ,Ma”,

pieczatke zaktadu i podpis osoby upowaznionej, stwierdzenie potwierdzenia salda.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald sporzgdza sie protokot zbiorczy

z potwierdzenia sald.

Termin potwierdzenia sald to termin na ostatni dzien roku obrotowego, przy czym

inwentaryzacje mozna rozpoczg¢ w IV kwartale, a skonczy¢ do 15 stycznia roku nastepnego.



Inwentaryzacja droga weryfikacji

1. Metoda weryfikacji polega na poréwnywaniu stanu z zapisu w ksiegach z danymi w

dokumentach.

2. Metodg weryfikacji inwentaryzuje sie wszystkie aktywa i pasywa. Ktére nie mogg byc
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia salda, takie jak: wartosci
niematerialne i prawne, grunty i srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony, naleznosci i
zobowigzania z pracownikami oraz publiczno-prawne, udziaty i akcje, kapitaty i fundusze wtasne

i specjalne.
3. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje dziat ksiegowosci.

4, Wyniki inwentaryzacji potwierdzone muszg by¢ na pisSmie w formie protokotu weryfikacji

podpisanego przez osoby dokonujace tej inwentaryzacji, a zaakceptowane przez dyrektora.
Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszg instrukcjg podlegajg unormowaniu w drodze biezgcych

zarzadzen wewnetrznych dyrektora szkoty.

2. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 15 listopada 2023r.



zatgcznik nr 1 do instrukcji inwentaryzacyjnej

PLAN INWENTARYZACII

w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

Na rok 2023
. . . Okreslenie aktywéw lub i N
Komoérka organizacyjna Planowana ) i Data inwentaryzacji
. pasywow podlegajgcych L
LP podlegajgca data ) . rzeczywista i numer
. . . .. | inwentaryzacji i metody .
inwentaryzacji inwentaryzacji , .. zarzadzenia
inwentaryzacji
1.
2
3
4
6
Whnioskuje zatwierdzenie planu ZATWIERDZAM:
data data
gtéwny ksiegowy Kierownik Jednostki
Otrzymuija:
1) do wykonania: Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) do wiadomosci: Gtowny Ksiegowy




zatgcznik nr 2 do instrukcji inwentaryzacyjnej
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach
HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Etap Termin od....
Czynnos¢ . +  |do Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy Kierownik w drodze zarzgdzenia
2. Ffowo%anle ! us.talenle harmonogramu Przygotowawczy Kierownik w drodze zarzadzenia
inwentaryzacji
3. Przeszkolenie zespotéw spisowych, Przewodniczacy komisii
przygotowanie i doreczenie zarzadzen, Przygotowawczy inwentar 33\2 inei )
formularzy, materiatéw koniecznych do spisu yzacynel
4. Przygotowanie dokumentéw Przveotowawez Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych Ve ¥ inwentaryzacyjnej
5. Przygotowanie pola spisowego PrIVEOtOWaWCs Osoba materialnie odpowiedzialna —
Ve ¥ wyznaczony pracownik
6. Przeprowadzenie spisu z natury Spisow Cztonkowie zespotdéw spisowych,
P y kontrolerzy
7. Kontrola prawidtowosci spisu Spisow Przewodniczacy komisji
P ¥ inwentaryzacyjnej
8. Wycena spisanych sktadnikéw majatku,
ustalenie ich wartosci oraz ustalenie réznic Spisowy ] )
inwentaryzacyjnych Gtéwny Ksiegowy
9. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald Spisowy Pracownik ksiegowosci
10. Inwentaryzacja w drodze poréwnania Spisowy Pracownik ksiegowosci

z dokumentacja ksiegowg

11. Protokét réznic inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

12. Wyjasnienie przyczyn rdznic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

13. Protokoét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

14. Zaopiniowanie wnioskéw komisji
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedoboréw za niemieszczace sie w granicach norm

Rozliczeniowy

Radca prawny

15. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez
Kierownika

Rozliczeniowy

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

16. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

Kierownik

17. Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Rozliczeniowy

Pracownik ksiegowosci

18. Sporzadzenie wykazu sktadnikow majatku
podlegajacych likwidacji i przekazanie
przewodniczgcemu komisji likwidacyjnej

Rozliczeniowy

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej




zatgcznik nr 3 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

(imie i nazwisko osoby sktadajgcej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mienie z obowigzkiem
przechowywania w pomieszczeniach Publicznej Szkoty Podstawowej w Sulistawicach, bedace
w uzytkowaniu wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych
zostaty przekazane do Gtéwnego Ksiegowego COSiP w toniowie, a szczegdlnie dotyczace przychodow
i rozchodéw majatkowych:

a/ srodkéw trwatych,

b/ przedmiotéw w uzytkowaniu,

oraz zostaty do chwili spisu z natury ujete w ewidencji ilosciowej, tj. w ksiegach inwentarzowych.

Sulistawice, dnia ........ceuveeeee.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Wypetni¢ w 2 egz.:
1) oryginat—komdrka ksiegowosci,

2) kopia — jednostka inwentaryzacyjna.



zatgcznik nr 4 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

Spis z natury

] o SR

Rodzaj inwentaryzacji: okresowa Sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji: spis z natury
Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie Renata Nowirska
Sktad komisji inwentaryzacyjnej: Inne osoby obecne przy spisie:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe) (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)
spis rozpoczeto dnia: ........ceeunnnnes zakoiczono dnia: ..........eeeeeeee.

KTM - symbol Nazwa przedmiot llos¢ ‘s .
L.p. . 4 ZW. prz ot J.m. . Cena Wartosc Uwagi
indeksu spisywanego stwierdzona

Razem




zatgcznik nr 5 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

(pieczgtka jednostki)
SPRAWOZDANIE OPISOWE

Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w

Sulistawicach z dnia ..o w nastepujacym sktadzie:

1. PrzewodniCZaCy — ..cccovievrceeerininrnneeseeesesneee s

2. CZONEK = ot

3. CZONEK — oot e

wykonat w dniach ..., opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy

sporzgdzaniu spisu z natury w:

a) nazwa obiektu Publiczna Szkota Podstawowa w Sulistawicach

b) rodzaj inwentaryzowanych sktadnikdw majatkowych.......................

c) osoba materialnie odpowiedzialna .......ccceoeveeecevececeeeeeee e

1. Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury:

Stronanr1 liczba pozyciji......
Strona nr 2 liczba pozyciji.....
Strona nr 3 liczba pozyciji.....
Stronanr 4 liczba pozyciji.....
Stronanr5 liczba pozyciji.....
Stronanr6 liczba pozyciji.....
Stronanr7 liczba pozyciji.....
Stronanr 8 liczba pozyciji......
Stronanr9 liczba pozyciji.....

Strona nr 10
Stronanr 11
Stronanr 12
Stronanr 13
Strona nr 14
Strona nr 15
Strona nr 16
Stronanr 17
Strona nr 18
Strona nr 19
Strona nr 20
Strona nr 21
Strona nr 22
Strona nr 23
Strona nr 24
Strona nr 25
Strona nr 26
Strona nr 27
Strona nr 27
Strona nr 29
Strona nr 30
Strona nr 31

liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....

liczba pozycji

liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....

liczba pozycji

liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....

liczba pozycji

liczba pozygiji.....
liczba pozygiji.....



Strona nr 32
Strona nr 33
Strona nr 34
Strona nr 35
Strona nr 36
Strona nr 37
Strona nr 38
Strona nr 39
Strona nr 40
Strona nr 41l
Strona nr 42

liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....

liczba pozycji

liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozyciji.....
liczba pozygiji.....

liczba pozycji

liczba pozyciji..

2. W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono nastepujgce usterki i nieprawidtowosci:

3. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia, potrzebne sg nastepujace $rodki
zabezpieczajgce:

1)

2)

4. Zespot spisowy napotkat w czasie dokonywania spisu na w/w trudnosci:

5. Inne uwagi uczestniczgcych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury:

( podpisy cztonkow zespotu spisowego)



zatgcznik nr 6 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

(pieczqgtka jednostki)
PROTOKOt ROZLICZEN

INWENTARYZACJI | DOCHODZEN
W SPRAWIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. PrzeWOodNiCZRCY — vttt s e e e ,

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
2. CZEONEK — ettt et et e e et er ettt b et ,
3. CZEONEK — ettt et et e e et b ettt e b enes ,
4, (074 0] a =Y U URU ,
5. (04 0] a =Y SR URU ,

na posiedzeniu w dniu 28 grudnia 2017 r. dotyczacym inwentaryzacji przeprowadzonej w dniach: od
27 grudnia do 28 grudnia 2017 r. dokonata nastepujgcego rozliczenia:

a) nazwa obiektu: Publiczna Szkota Podstawowa w Sulistawicach

b) rodzaj sktadnika majatkowego

c) rozliczenie obejmuje okres 0d ... ,

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji — wedtug zatgcznika nr 9 do instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Il. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych innych niz w pkt.i— wedtug
zestawienia réznic inwentaryzacyjnych:

Wartosé:
a) ogétem niedobory........... zt;
b) ogétem superaty ............. zt;

Ill. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala, co nastepuje:
1.W zwigzku z nie stwierdzeniem réznic nie przeprowadzano postepowania wyjasniajacego.

2. Ocenia nastepujgco powstanie przyczyn wyszczegdlnionych powyzej niedoboréw nadzwyczajnych
- superat:



3.

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory nadzwyczajne — superaty nalezy
zakwalifikowa¢ jako :

a) niezawinione i spisa¢ w ciezar kosztéw lub strat jednostki;

b) zawinione - obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne:

Sulistawice, dnia ...................

(podpis cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej)

IV. Opinia Gtéwnego Ksiegowego w okresie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

(podpis)

V. Decyzja Kierownika

1.

Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaty (nie powstaty)/*
skutkiem czynu noszacego znamiona przestepstwa. Zawiadomic¢ organa powofane do $cigania
o4 =] 03 A1V o N

. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty przyja¢ na stan izaewidencjonowaé w trybie

przewidzianym w zaktadowym planie kont.

Nalezy uznac stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za zawinione, obcigzy¢
ich wartoscig wkwocie e, zt
PaNa/Panig...ccccccueeeeieeeciee ettt i dochodzi¢ roszczen ztego tytutu, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za niezawinione
i spisac ich wartos¢ w kwocie............... zt w ciezar strat szkoty.
Sulistawice, dNia .....eeveeeveieeieiiinennnn.
Podpisy:
(Gtéwny Ksiegowy)

(Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Sulistawicach)

/* —wtasciwe podkresli¢



zatgcznik nr 7 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

(stanowisko stuzbowe)

OSWIADCZENIE

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, oswiadczam, ze nie roszcze zadnych
pretensji inie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci ijakosci

zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

Sulistawice, dnia..................

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



zatgcznik nr 8 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowe] w Sulistawicach

BRAKI STWIERDZONE PODCZAS INWENTARYZACII

(nazwa i numer konta)

Karta
ewidencyjna

. Wartosé y i s
Pozycja . llos¢ Wartos¢ ogétem
jednostkowa

NADWYZKI STWIERDZONE PODCZAS INWENTARYZACII

Karta
ewidencyjna

Wartos¢
Pozycja . llosé Wartos¢ ogotem
vd jednostkowa g

Sulistawice, dnia

(podpis)




zatgcznik nr 9 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach

(pieczqgtka jednostki)
PROTOKOL

z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywéw metodgq ich uzgodnienia (weryfikacji)

z dokumentacja zrédtowa za rok ...........
1. Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr ... Dyrektora
Publicznej Szkoty Podstawowej w Sulistawicach z dnia .................. w sprawie zasad przeprowadzania i

rozliczania inwentaryzacji.

2. Inwentaryzacjg objeto wszystkie aktywa i pasywa wykazane w bilansie jednostkowym za rok ...........
jednostki organizacyjnej pod nazwa, ktére nie podlegaty inwentaryzacji potwierdzenia sald badz
spisowi z natury.

3. Salda zostaty uzgodnione (zweryfikowane) na dzien...................., Na@ 0g6Ing KWOte .......ccvvveeennen zt.
(STOWNIE) e zt. Szczegoétowy wykaz uzgodnionych sald zestawiony
zostat w wykazie inwentarza aktywoéw i pasywodw, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

4. W ksiegach rachunkowych fakt uzgodnienia sald zostat potwierdzony przez gtéwnego ksiegowego
badz osoby przez niego upowaznione.

5. W trakcie prowadzonej weryfikacji nie stwierdzono sald nieuzasadnionych badz niezgodnych
z dokumentacjg zrédtowa.

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano.

SUlIStaWICE, AN weveveveveveieeeeees e
(podpis)



zatgcznik nr 10 do instrukcji inwentaryzacyjnej
w Publicznej Szkole Podstawowej w Sulistawicach
(pieczqgtka jednostki)
PROTOKOt

z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw bankowych,
kredytow i pozyczek oraz rozrachunkéw
metodg potwierdzenia sald za rok ...........

1. Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia

N\ ] ORI Dyrektora COSiP w toniowie z dnia.......c.ccoeveeevennnns w sprawie zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji.

Inwentaryzacjg objeto stany sald wykazanych w bilansie jednostkowym jednostki organizacyjnej
pod Nazwg Na 08OING KWOLE ....ccivciieeiiiiiiieeciiiee et zt, ktére zostaty zestawione

w wykazie inwentarza aktywow i pasywéw stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokétu.

2. Dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi:

1) dla rachunkéw bankowych

- potwierdzenie zgodnosci stanu Srodkéw pienieznych z Banku

NG KWOLE Zt oottt e eetre e e e e e bae e e e e e ;

- potwierdzenie zgodnosci stanu Srodkéw pienieznych z Banku

NG KWOTE ZE oo e e e e e e rae e e e aaaae s ;

2) dla rozrachunkéw — sporzadzony wykaz (pasek maszynowy) wszystkich potwierdzonych

rozrachunkdw na kwote zt ..o vevveveierinnne

3) dla kredytu potwierdzone saldo z Banku.........ccccuveeeeeiciieeeeeciiee e,
NAKWOLE Zt oo ;

4) dla kredytu - potwierdzone saldo z BanKu..........ccccveeevieeeciieeiieeesciee e,
NA KWOLE Zt e e ;

5) dla pozyczek — potwierdzone saldo z:........cccccceeeeceeiicieeciee e

/nazwa pozyczkodawcy/

NA KWOTE Zt oo bre e e e

6) dla pozyczek — potwierdzone saldo Z :........ccccveeecieeeeccieeciee e

/nazwa pozyczkodawcy/

NA KWOTE ZE 1o ear e s e s bae e e s e sbeeeeeeans

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano.

SUBSIAWICE, ANT@ v
(podpis)



